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Gorev Tanitim Formu

Gorevli

Biilent GEDIK / Makine Teknikeri

Gorev Devri

Dursun AYDIN / Makine Teknisyeni

Tekniker invanimin gerektirdigi yetkiler ¢er¢evesinde sorumlu oldugu is ve islemleri
kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek, hizmet binalari ve

Gorevinin sosyal tesislerde gorev alani icerisinde bulunan demirbas ve tesisat1 her an hizmete hazir
Tanimi halde bulundurmak ve arizalandifinda bakimini yapmak, yaptigi is ve islemlerle ilgili
olarak birim amirine diizenli bilgi vermek.
-Yeni yapilacak tesislerin plan ve projelerinin hazirlanmasinda yardimei olmak,
-Kis aylarinda kalorifer kazan dairelerinin ¢alistirilmasimi yaptirmak, kalorifer tesisatlarini
kontroletmek, ¢alisan kalorifer kazanlarini kontrol ettirmek,
-Radyatorlerin isinip issnmadigini kontrol ettirmek, tesisattahava varsa aldirmak,
-Sebeke suyu ile ilgili tesisatlarin, hidrafor ve tesisatlarinin bakim ve onarimini yaptirmak ve
gerekli tesisatlari cektirmek,
-Su depolarinin ve pompa dairesinin bakim ve onarim iglerini yaptirmak, pis su tesisat]
cektirmek ve mevcut tesisatlarin bakim ve onarimlarini yaptirmak,
-Binalardaki wc ve lavabolarin bakim ve onarimlarini yaptirmak, musluk ve tesisaf
bataryalarinin bakim ve onarimlarini yaptirmak,
-Isletme ve bakim isleri ile gorevli teknisyenlerin mesai i¢i ve disi ¢alismalarint koordine
etmek, gerekli ekipleri olusturmak ve gerektiginde bu ¢alismalarda gorev almak,
-Hizmet alanina giren konularda calisirken is ve galisma giivenligine yonelik her tiirlii
Gorevler ve onlemi almak, bu 6nlemlerin uygulanmasini saglamak,
Sorumluluklar

-Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlari hazirlamak ve birim amirlerine sunmak,

-Yapimu siiren islerde kontrollilk ve denetim hizmetlerinin gergeklestirilmesinde kontrol
miihendislerine yardimc1 olmak, gecici ve kesin kabul islemlerinde gorev almak,

-Metraj cetvelleri, kesif ve pursantaj listelerinin hazirlanmasinda ve gerekli teknik
sartnamelerin hazirlanmasinda makina miihendislerine yardime1 olmak,

-Hizmet alanma giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, komisyonlarda gorev
almak,

-Amirlerinin verdigi ve gorev alanina giren isleri uygulamak veya uygulatmak,
-Hizmet alanina giren isler i¢in gerekli malzeme ihtiyacini belirleyip amirlerine bildirmek,

-Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kuraliarma uygun
hizmet iiretmek veya iiretilmesini saglamak,

-Thale islemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda
gorev almak, kabul islemlerinde gérev almak, piyasa fiyat arastirmalarinda gérev almak,




onarimini yapmak,

-Amirleri tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gérevleri yapmak.

-Kurum hizmetinde kullanilan arag/gere¢ ve tesisatlarin montaj, kurulum, bakim ve

Bu dokiimanda agiklanan girev tammimit okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi-Soyadi: Biilent GEDIK
Tarih imza
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Adi-Soyadi: Coskun SENTURK

Tarih imza




